Na temelju €lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine”, br. 111/18, i 83/23),
¢lanka 34. Zakona o proraéunu (,Narodne novine“ broj 144/21), i &anka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(»Narodne novine”, br. 95/19) ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a Lanterna, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANIA | PROVIERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA U DIECIEM
VRTICU LANTERNA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura zaprimanja i provjera raéuna, te plaéanja po raéunima u
Djeéjem vrti¢u Lanterna ( u nastavku: Vrtié).

Clanak 2.

Postupak zaprimanja, provjere i odobravanja ra€una, te slanja na plaéanje u sustavu pune
riznice Op¢ine provodi se na sljedeéi naéin:

R.br. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | ROK/UCESTALOST

1. Zaprimanje e-rafuna Ravnateljica Po zaprimanju racuna

2. Formalna i matemati¢ka kontrola ra¢una | Ra¢unovodstvo | Unutar 2 radna dana

3. Sustinska kontrola ra¢una (uskladenost s Ravnateljica | Unutar 2 radna dana
ugovorom, narudzbenicom), provjera da

li je roba isporuéena ili usluga obavljena

4. Odobravanje i potpisivanje raéuna ( Ravnateljica Unutar 3 radna dana
likvidatura) od zaprimanja

5. Kontrola proraunske pozicije, Racunovodstvo | Prema dinamici
knjigovodstveno evidentiranje raduna i dospijeca racuna

priprema naloga za plac¢anje

6. Pladanje po racunu s jedinstvenog | Raéunovodstvo | U roku dospijeca
racuna riznice Opcine racuna
7. Arhiviranje racuna Radunovodstvo | Po izvrSienom

plaéanju




Clanak 3.

Svaki ulazni raun mora sadrzavati sve zakonom propisane elemente te poziv na broj
narudzbenice ili ugovora na temelju kojeg je nabava realizirana.

Nijedan racun se ne moZe dostaviti na placanje Op¢ini Rogoznica bez prethodno provedene
sustinske i formalne te potpisa (likvidature) ravnateljice Vrtica.

Clanak 4.

Ako se u postupku provjere ra¢una utvrdi da je ra¢un neispravan, raunski pogresan ili da
roba/usluga ne odgovara ugovorenim uvjetima ili narudzbenici, ravnateljica Vrti¢a duzna je
ra¢un odmabh vratiti dobavljacu ( odbiti radun preko e rauna) na ispravak uz pisano
obrazloZenje.

Clanak 5.

Ova procedura objaviti ¢e se na sluzbenim stranicama Djecjeg vrti¢a Lanterna te stupa na
snagu s danom donosenja.
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